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Verifier / modifier le numero de compte de l’unité dans Desk

1.	Se connecter à Desk	2
2.	Accès à l’onglet « Unité »	2

1. [bookmark: _Toc156548709]
Se connecter à Desk 

Pour te connecter à Desk, utilise l’identifiant qui t’a été envoyé par email à ton entrée en fonction. 

2. [bookmark: _Toc156548710]Accès à l’onglet « Unité » 

[image: Une image contenant texte, capture d’écran, Police, blanc

Description générée automatiquement]Clique sur le bouton pour accéder au menu « Burger » (principal) :  






[image: Une image contenant texte, Police, diagramme, ligne

Description générée automatiquement]Et dans le champ de recherche, tape « Unité ». 
En général, le résultat s’affiche en premier dans les éléments les plus pertinents : 








Clique dessus pour obtenir l’onglet « Unité ». 
Une ligne s’affiche avec les informations de ton unité, clique dessus pour rentrer réellement dans la fiche « Unité ». 
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Dans Rubrique, sélectionne « Information » : [image: ]








L’écran suivant s’affiche : 
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Clique sur la ligne avec l’intitulé de ton unité. 
(Ici, il s’agit d’une unité fictive pour pouvoir faire les tutoriels et autres tests en interne) 

Une nouvelle page s’affiche alors sur la droite de ton écran avec les informations générales de ton unité telles que l’adresse postale du local, etc… 
Descends un peu la souris et tu apercevras : 
[image: ]








C’est à cette endroit que tu viendras renseigner ou modifier le numéro de compte de l’unité en n’oubliant pas de sauvegarder à l’aide de la petite disquette 
[image: ]






Les Scouts ASBL -  Document1

2
3
image3.png
| o Reoraves v secton

0109

Clé de recherche




image4.png
unite
Sections
Information

Fonds de solidarite - unite

«

«

«




image5.png
INFORMATION ~

® o

[) LESSCOUTS 22001 MANUELDUTILSATION m





image6.png
BIC/SWitt

BBRUBEBB.

No de Compte IBAN Tiulaire

[oessioomeioon ) (

Commentaire banque:

.




image7.png
+ 8o

Rubriques ¥

< INFORMATION >

[E3

x




image1.jpg
0 = LOGINANU-Cadredunite v




image2.jpg
Les plus pertinents

Unite

&

Export CU unite

&

Balance Unite

Export des anciens
dune unite

&

Conseil dunite.

Impression des factures
de funite

&

Profil de ton unite

&
et

Mise a jour du suivi des.
Cotisations unite:

Export des membres
(Unite)

unite
LES PLUS PERTINENTS
Petits camps/Historique
camps/Unite > Tousles menus

Gestion de funité
Gestion des cotisations
Gestion des personnes

Gestion des événements




image8.jpg




image9.png




image10.jpeg
Les Scouts
Fédération des Scouts Baden-Powell de Belgique ASBL

Rue de Dublin 21 - 1050 Bruxelles
tél.+32(0)2.508.12.00 - fax +32(0)2.508.12.01

lesscouts@lesscouts.be
www.lesscouts.be

Bouger avecle monde




