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 Fiche : les locaux de mon unité
Présentation et objectifs de la fiche
[bookmark: _Hlk212453028]La complétion de cette fiche doit te permettre de réaliser un bilan de la situation de tes locaux. 
Elle doit te permettre d’identifier les enjeux autour des locaux de ton unité et d’identifier les points d’action afin de te permettre de travailler sur la pérennisation des locaux de ton unité.
En fonction de tes réponses, des enjeux de ton unité et des points d’action identifiés, nous te proposons un renvoi vers les outils de notre fédération. 
Découvre un cahier intitulé local d’unité qui t’apportera déjà quelques réponse https://lesscouts.be/api/file-fichiers/4540 

	[bookmark: _Hlk191573177][bookmark: _Hlk193039993]Code Unité : 
	
	Nom unité : 
	
	Unité : 
	classique[footnoteRef:1] | sœur[footnoteRef:2] | voisine[footnoteRef:3] [1:  Une unité classique est une unité scoute qui est indépendante d’une éventuelle unité guide]  [2:  Les unités sœurs sont une unité guide et une unité scoute qui choisissent d’être gérées par un staff d’unité commun]  [3:  Les unités voisines sont une unité guide et une unité scoute qui choisissent d’être gérées par deux staffs d’unité différents, mais partagent des locaux, des activités et ou des projets.
] 




	Carte d’identité du local

	Adresse
	Rue et numéro : 
	

	
	Code postal et localité :
	

	
	Lieu-dit/Surnom :
	

	Nombre de locaux : 
	
	Dimension : 
	
	Capacité : 
	

	Localisation des locaux :
(situation factuelle des locaux. 
Ex : dans une école, isolé, dans les bois,…) 
	

	Type(s) de locaux : 
(description des locaux. Ex. : garage, cave, chalet…)
	

	État général des locaux :
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	Commentaire :

	Travaux à réaliser :
	

	Particularités éventuelles des locaux :
(ex : gestion partagée 
avec des tiers…)
	



	Situation légale du local

	Nom du propriétaire :
	

	Statut du propriétaire : 
(ex : école, paroisse, ASBL…)
	

	Coordonnées
du propriétaire (personne de contact)
	Nom, Prénom : 
	

	
	Adresse : 
	

	
	E-Mail : 
	

	
	N° Téléphone : 
	

	État de la relation avec le propriétaire : 
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	Commentaire :

	Contrat 
	Y a-t-il un contrat ?
	Oui – Non – Je ne sais pas

	
	Commentaires : 
	

	
	Titre du contrat : 
(ex : Convention d’occupation précaire, bail,…)
	

	
	Durée : 
	
	Échéance :
	

	
	Durée du préavis :
	

	
	Modalités de reconduction :
	

	
	Remarque(s) : 
	



	Situation financière du local

	[bookmark: _Hlk193046642]Y a-t-il un Loyer ?
	Oui – Non
	Montant du loyer (par an) : 
	

	Charges
	Type de charge : électricité
	Qui les paie ? 

	
	Type de charge : eau
	Qui les paie ? 

	
	Type de charge : chauffage
	Qui les paie ? 

	
	(type de chauffage) :
	
	

	
	Type de charge : assurance
	Qui les paie ? 

	
	Type de charge : redevance poubelles
	Qui les paie ? 

	
	Type de charge : divers (…)
	Qui les paie ? 

	
	Type de charge : 
	Qui les paie ? 

	
	Montant total des charges (par an) :
	

	Le local est-il assuré ?
	Oui – Non 
	N° de police :
	

	Le local est-il loué ?
	Oui – Non



	Gestion pratique du local

	Personne responsable de
la bonne gestion des locaux 
(au sein de l’Unité)
	Existe-t-elle ?
	Oui – Non

	
	Connue du propriétaire ?
	Oui – Non

	
	Nom, Prénom :
	

	
	Adresse :
	

	
	E-Mail :
	

	
	N° Téléphone :
	

	Règles d’utilisation 
des locaux
	Existent-elles ?
	Oui – Non

	
	De quelle nature ? 
(ex : ROI, charte…) 
	


	
	Connues par le 
conseil d’unité ?
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire :

	
	Respectées par le 
conseil d’unité ?
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire : 


	
	Sont-elles coconstruites ?
	Oui – Non

	
	Imposées par le propriétaire ?
	Oui – Non

	
	Connues du propriétaire ?
	Oui – Non

	
	Contiennent-elles des limitations d’accès aux locaux ?
	Oui – Non

	
	Si oui lesquelles :
	

	Propreté des locaux 
	État :
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire : 


	
	Plainte(s) du propriétaire :
	Oui – Non

	
	Si oui, quand ? 
	

	Relation avec 
le propriétaire
	État : 
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire : 


	
	Action de service ?
	

	
	Si oui, quoi ?
	

	
	Si oui, quand ?
	

	État de la relation avec le voisinage : 
	État :
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire :

	État de la relation avec les pouvoirs publics : (commune…) 

	État :
		- -
	-
	+/-
	+
	++




	
	
	Commentaire :
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