


Bienvenue !



GESTION DE PROJET



/ Projet / Définition01

Le projet est une activité où, ensemble, le groupe ou le petit 
groupe va tout construire de A à Z, du début à la fin, de la 

première idée au bilan final.
Le projet, c’est la participation de tous à tout !



/ Projet / Les étapes du projet02

1. Imaginer
2. Décider
3. Organiser
4. Préparer
5. Réaliser
6. Evaluer
7. Fêter



Imaginer, c’est se réunir à quelques-uns 
et faire le plein d’idées, exprimer ses 

envies, ses attentes, ses rêves.

IMAGINER



Décider, c’est se mettre d’accord tous 
ensemble sur ce qu’on va réaliser.

DECIDER



/ Outils / Fiche projet



Organiser, c’est faire la liste de tout ce 
qu’il y a à faire pour mener à bien la 

concrétisation de l’idée retenue, établir 
un calendrier et un partage des tâches.

ORGANISER



/ Outils / Organiplanno



/ Outils / Rétro-planning - Préparation

Lister les tâches • Définir le travail à effectuer
• Partir des grandes étapes puis diviser en tâches et en sous-tâches
• Définir un responsable pour chaque sous-tâche

Estimer leur durée • Evaluer la durée de chaque sous-tâche

Ordonner les tâches • Ranger les tâches par ordre chronologique
• Repérer les éventuelles dépendances entre les tâches

(exemple : contacter les propriétaires doit se faire pour
pouvoir visiter les endroits potentiels)



/ Outils / Rétro-planning - Construction

2025

Préparation

Apr May Jun Jul
18 20 22 24 26 28 30

Définir le thème

Faire un planning de camp 

Faire le carnet de camp

Jun 1 Envoyer les carnets de camp

Réfléchir aux décors

Acheter le matériel si nécessaire

Préparer les décors

Préparer les jeux

Définir la date de fin (ex: date de début du camp)

Placer la tâche précédente

Continuer avec toutes les tâches jusqu’à la première

1

2

3



Préparer, c’est réunir tous les éléments, 
matériels ou non, nécessaires pour que 
le projet puisse se vivre sans problème.

PREPARER



Réaliser, c’est vivre le corps du projet, ce 
qu’on avait décidé de faire. C’est prendre 

son pied avec tout ce qu’on a préparé.

REALISER



Évaluer, c’est, après avoir vécu le projet, 
regarder un peu en arrière pour faire le 

point.

EVALUER



Fêter, c’est se réjouir de ce qu’on a fait 
ensemble et remercier chacun, à l’intérieur 

ou à l’extérieur de la section.

FETER



/ Outils / Kit conseil



/ Projet / Conclusion

Construire ensemble une activité dans laquelle tout le monde 
participe à tout est une idée ambitieuse et parfois…
laborieuse.
Pas de panique ! Avec les autres animateurs de ton unité, tu as 
douze ans pour permettre au scout de découvrir les joies du projet. 
Dans chaque branche, tu vas pouvoir vivre le projet en entier, en
mettant l’accent sur certaines étapes de cette merveilleuse 
mécanique, en fonction de l’âge des participants.



/ Projet / Conclusion

En définitive, c’est la taille du projet 
qui doit varier en fonction de la 

tranche d’âge.
Le choix du contexte, la durée de la 
préparation et la durée du projet en 

lui-même influencent cette taille.



Bonne fin de journée
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